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Mopsiaok ynnuroxenns 1 06e3MT9HBAHNA NEPCOHAILHLIX AN NBIX
L. O6mue momoskenus

1.1. TTopsnok yHWYTOWKEHHS! IepCOHalbHbIN AanHbX 8 [BOY «Hinknexamckas
wgona Ne 18» (namee — [lopanok) yeranasiusaer cnocolbl  YHUYTOWEHWUS W
O0e3NMUABARKS  HOCHTENEH, COmepkKAlliX — [EPCOHANbHLIC  J@HHbIE  CYyOLEKTOR
MEPCOHANBHBIX TAHHBIX, & TAIOKE JIHIL. YITOTHOMOUEHHBIX [IPOBOIHTE 3TH MPOUETY bl
1.2. Hacrosguuiit INopsnok paspaboran sa ocrnose @egepaisroro 3akoHa o1 27.07.2006
Ne 149-@3  «O6  undopmatinn, HHOOPMALMOHEL —TEXHOTOTHIX W O  34lute
uH(popmaniuy, Denepansnoro sakosa ot 27.07.2006 No 132-03 «O nepeoHanbHbIX
JAHHBIXY.

2. IlpaBnna yUuYTOKEHNS HOCHTENel, COACPKAMAX EPCOHANLHBIE JAHHbIE

2.1. YHHUTOMEHHE HOCHTENESH. COACpIKALMX MEPCOHATBHBIE AAHHbIE CYOLEKTOR
NEPCOHATBHBIX JAHHbLIX, J0KHO COOTBETCTRBOBATE CJIE/IYIOIIMM MTPABHIIAM:

— ObITL KOH(WACHURANBLHLIM, HCKITIOHask BO3BMOKHOCTS HOCIEAYIOUIEro BOCCTaAHOBIEHIU:
— O(QOpPMIATLCA [OPUAMYECKH, B HACTHOCTH. AKTOM O BBIUICNCHHH K YHHUTONKEHHIO
HOCHTENEH, COAepKalluN MEPCOHANbHBIC JaHHBIE CYOBEKTOB TMEPCOHANLHEIX NAHHbLIX
(Hpunoxenwre No 1), n akTom 00 YHHUTOKEHUH HOCHTENEH. COMCPAKAINAX MEPCOHATLHLIE
Jannble cyObeKToR nepcotanbHbIX AaHHbIX ([Tprnoxenne No 2):

— NOJGKAQ NPOBOAMTLCA KOMHCCHER 1O YHHUUTOIKEHI O MePCOHATLHBIX JaHNBIX;

— YHHUYTOIKEHHE JO/DKHO KACATBCS TOJBKO TeX HOCHTeNRel, coMepiKalliix NePCOHAIbLILIE
JlaHHble CyOLEKTOB MePCOHANbHbIN JAHHBIX. KOTOPbIE MOUISKAT YHITTOKCHHIO B CBI3I ¢
MCTEUEHHUEM CPOKA XPaHeHUs. JOCTHIEHHEM el 00padoTKN YKAZAHHLIX NEPCOHANbHBLIX
JAHHBIX JUO0 yTpaToil HeOOXOAAMOCTH B UX TOCTHIKEHHHN. HE JIOTYCKAs CIYYARHOTO Mk
IPEIHAMEPEHHOTO YHUYTOMEHNS aKTYaIbHbIX HOCHTe el .

3. [Mopsgok yHuuTOKEHIA HOCHTE /Iell, CoOUepKALIY TEPCOHATbbIC NAHITbIe

3.1, llepconamsuble gannHble ¢VOBEKTOB MEPCOHATLHBLIX JAHHLIX XPaHsTCs e
nonplie, deM 3Tore TpedyroT uend ux obpaboTkd, M NOANEKAT YHUUTOKEHHIO TIO
HCTEUEHHM CPOKa XPAHEHHWs. AOCTIDKEHMH [elell oOpaboTki MK B Cayvae VIparsl
HEOOXOJMMOCTH B MX JOCTHXKEHMHM. @ TaKkke B HHBIN CAyHasX, YCTAHOBACHHLIN
Denepanbhbiv 3akosom 01 27.07.2006 No 152-@3 «O nepconanbRbIX AaHHBIXY.

3.2 Hocurenn, coaepxauiye MepcoHanbHbe JafHble CyOBEKTOB MEPCOHANBHbBIX
NaHHABIX, YHHYTOKAIOTCS KOMHCCHEH 110  YHHYTOKEHHIO [MePCOHANBHBLIX  JAaHHLIX,
vTeepKaeHHol nprkasom aupextopa ['BOY «Hinknekamexas mxona Ne 18» (anee —
Komueens).

3.3, Hocurenu. cojepialne nepcoHansHble MaHHble ¢yOLeKTOB NepCoHaibHbIN
HMAHHBIX, YHUMTONKAIOTC Komucenel B Cpokw, ycTaHopienHble Deaepanbibiy 3aK0HOM
o1 27.07.2006 No 152-03 «O nepeoHanbHbIX TAHHbBIXY,

34. Kowmmcenms npowssoaut oT6GOp HOCHTENeH  MEPCOHATBHBIX  IAHHBIX,
NOIUTEKALIUX YHHYITOKEHHIO, ¢ yKA3AHUEM OCHOBAHWH JUTST YHEHTOWEH I,




3.5. На все отобранные к уничтожению материалы составляется акт по форме, приведенной в Приложении № 1 к Порядку. В акте исправления не допускаются. Комиссия проверяет наличие всех материалов, включенных в акт.

3.6. По окончании сверки акт подписывается всеми членами Комиссии и утверждается ответственным за организацию обработки персональных данных.

3.7. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте носителей.

3.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.

3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке:

– уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем сжигания;
– хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;

– уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.

4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных

4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, по форме, приведенной в Приложении № 2 к Порядку.
4.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, утверждается директором ГБОУ «Нижнекамская школа № 18».

4.3. Акт о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив ГБОУ «Нижнекамская школа № 18».

5. Порядок обезличивания персональных данных
5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей.

5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

– замена части данных идентификаторами;

– обобщение, изменение или удаление части данных;

– деление данных на части и обработка в разных информационных системах;

– перемешивание данных.

5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является работник, ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.

5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого деобезличивания, уничтожаются.
Приложение № 1
к Порядку, утвержденному директором от _____________
Акт о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных
	
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Директор 
ГБОУ «Нижнекамская школа  № 18» 

	
	
	________ Ямашева М.З.
	

	
	
	

	А К Т
	
	

	______________ № ___
	
	

	
	
	

	о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных
	


На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов _________________ комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:
	№
п/п
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Носитель
	Номер
описи
	Номер
ед. хр.
по описи
	Количество
ед. хр.
	Сроки хранения 
и номера
статей
по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Итого: ___________ единиц.

Комиссия в составе:

Председатель комиссии: 


Синякина М.Н. 
Члены комиссии:             


Залялова Д.Р.

                                          

 
Хузеева А.К.                                       

 

Камалиева Л.М. 

                                          


Ягудина Р.Р. 
Приложение № 2
к Порядку, утвержденному директором от ____________
	
	
	Директор 

	
	
	ГБОУ «Нижнекамская школа  № 18» 
	

	
	
	________ Ямашева М.З.

	А К Т
	
	

	______________ № ___
	
	

	________
	
	

	об уничтожении персональных данных
	


Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа директора ________________ от ___________ № _____, составила акт о том, что __________ уничтожила нижеперечисленные носители, содержащие персональные данные:
	Учетный номер материального носителя, номер дела и т. д.
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Тип носителя информации
	Причина уничтожения носителя информации; стирания/обезличивания информации
	Производимая операция (стирание, уничтожение, обезличивание)

	1
	2
	3
	3
	4

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего подлежит уничтожению: ________ носитель(ей).
Правильность произведенных записей в акте проверена. Персональные данные на носителях полностью уничтожены.

	Настоящий акт составили:


Председатель комиссии: 


Синякина М.Н. 
Члены комиссии:             


Залялова Д.Р.

                                          

 
Хузеева А.К.                                       

 
             Камалиева Л.М. 

                                          


Ягудина Р.Р. 

